Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 4/2023

PRZEMYSL
PROCEDURA WGLADU | WYKONANIA: KOPII ELEKTRONICZNEJ/FOTOKOPII/KSEROKOPII
DOKUMENTOW ZNAJDUJACYCH SIE W ZASOBACH CENTRUM KULTURALNEGO W PRZEMYSLU

1. Niniejsza procedura dotyczy osdéb, ktére majg dostep do zasobdéw, ktdre znajdujg sie
w posiadaniu/ sg uzytkowane przez Centrum Kulturalne w Przemyslu.

2. Dostep do zasobéw mogg mie¢ osoby po zlozeniu wniosku o wyrazenie zgody
na udostepnienie okreslonych dokumentéw.

3. Przedmiotowy wniosek stanowiacy zatacznik do niniejszej Procedury zawiera dane: imie,
nazwisko Wnioskodawcy, cel wystgpienia z przedmiotowym wnioskiem oraz dane dotyczgce
zasobow. Whniosek nalezy ztoiy¢ za pomocy poczty elektronicznej, na adres e-mail:
ck@ck.przemysl.pl lub za pomoca tradycyjnej drogi pocztowe;j.

4. Centrum Kulturalne zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wniosek nie pdéiniej niz
w terminie 14 dni takg sama droga komunikacji jak zostat ztozony wniosek celem ustalenia
ewentualnego terminu dostepu do zasobdéw.

5. W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach Centrum Kulturalne w Przemyslu zastrzega sobie
mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem o szczegétowe wykazanie celu udostepnienia zasobéw
(w tym o dokument z odpowiednich instytucji potwierdzajacy koniecznos$¢ dostepu
do zasobdw).

6. Whnioskodawca zobowigzuje sie do potwierdzenia wykonania zdje¢ z zasobéw poprzez
wpisanie na wniosku stron z odpowiednich teczek.

7. W przypadku dokumentéw zawierajgcych dane osobowe wykraczajgce poza zakres celu, dla
ktorych Wnioskodawca dokonuje wgladu, w tym ewentualnych danych ksiegowych etc.
Whioskodawca zobowigzuje sie wytgcznie do wgladu z zakazem wykonywania zdje¢.

8. Przy wgladzie do zasobow jest obecny pracownik upowazniony przez Dyrektora, ktory ma
uprawnienia do wgladu przy wykonywaniu czynnosci przez Wnioskodawce.

9. Whnioskodawca po zakonczeniu wgladu oraz wykonaniu fotokopii/kserokopii informuje
o tym pracownika, ktéry ma uprawnienia do sprawdzenia stanu zasobdéw i prawidtowego
uzupetnienia dokumentow.

Podpis Wnioskodawcy
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PRZEMYSL
......................................... Przemysl, dnia .......cceceeveeveennnee.

Telefon kontaktowy***

Whiosek o udostepnienie do wglgdu/wykonania: kopii elektronicznej/fotokopii/ kserokopii
z zasobow Centrum Kulturalnego w Przemyslu

Ja  nizej podpisanaly, s , Wnosze o0 wyrazenie zgody
na wglad/wykonanie kopii elektronicznej/fotokopii/kserokopii (niepotrzebne skresli¢) z zasobow

Centrum Kulturalnego w Przemyslu tj.

Podpis Wnioskodawcy

*dane w postaci adresu korespondencyjnego nalezy poda¢ w przypadku zwracania sie z wnioskiem za pomocg poczty
tradycyjnej,

** dane w postaci adresu e-mail nalezy podac w przypadku zwracania sie z wnioskiem za pomocg poczty elektronicznej,

*** numer telefonu umozliwi szybszy kontakt z Paristwem — podanie jest dobrowolne,

***XCK w Przemyslu zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia z wnioskiem o doprecyzowanie, szczegdétowe wykazanie celu.

Zezwalam na udostepnienie wyzej wymienionych materiatéw pochodzgcych z zasobdéw Centrum
Kulturalnego w Przemyslu

Zgoda Dyrektora Centrum Kulturalnego
w Przemyslu

Wykonatam/-em fotokopie/ KSEroKOPIE STrON: .......c.ecvcveiieriecteeet ettt sttt st et b s et reae e

Podpis Wnioskodawcy



